
답안지 스캔해 채점하고 시험 마감하기 — 화면으로 따라 하기

2026년 10월 5일 · 오엠알랩

스캔한 답안지를 올려 채점하고 대시보드에서 시험을 마감하기까지의 순서입니다. 화면 속 학원·학생 이름은 모두 예시입니다.

먼저 알아 둘 것

가장자리 검정 마커가 모두 스캔돼야 채점됩니다. 복합기의 «자동 크롭»은 꺼 주세요. 300 DPI 컬러를 권하고,

흑백도 마킹 채점은 정확합니다.

「답안지 올려 채점」은 저장한 시험이 2개 이상일 때 보입니다. 아니면(여러 장짜리 시험도) 「저장한 시험 열기」나

「채점하기」에서 시험을 골라 올립니다.

마감하기 전에는 결과를 보낼 수 없습니다.

1. 「답안지 올려 채점」으로 스캔 파일 올리기

채점하기 첫 화면 «무엇을 하시겠어요?»에서 맨 왼쪽 「답안지 올려 채점」을 누르고, 열린 점선 칸에 스캔한 PDF나 이미지를

끌어다 놓은 뒤 「채점 시작」을 누릅니다. 시험을 고르지 않아도 답안지에 인쇄된 코드로 시험별로 나뉩니다.

맨 왼쪽 「답안지 올려 채점」

2. 노란 «확인 필요» 칸 확인하기

결과 표는 흐리게·두 개를 칠했거나 비어 보이는 문항이 있는 «확인 필요» 학생부터 보여 줍니다. 「✏️  답안·성적 수정」을 누르면

스캔을 보며 문항을 눌러 고칠 수 있고 점수는 다시 계산됩니다. 인식이 맞다면 「노란 항목 모두 확인」으로 한 번에 확인해도

됩니다.

노란 칸이 있는 학생만 모아 보기
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3. 「결과 저장」

노란 칸이 남아 있으면 버튼이 「확인 필요 2장 — 노란색 확인 후 저장」처럼 남은 장수를 알려 줍니다. 다 확인하면 「결과 저장

(12장)」으로 바뀝니다. 눌러서 확정 저장합니다.

「결과 저장 (12장)」

4. 대시보드에서 「시험 마감」

대시보드 시험 목록에서 그 시험을 열면 «① 성적 취합» 줄에 「시험 마감」 버튼이 있습니다. 마감하면 등수·백분위가 확정되고,

학생·학부모에게 결과를 보낼 수 있습니다. 마감 뒤에도 채점은 더 받을 수 있고, 나중에 들어온 학생은 「다시 마감」으로 넣어

등수·백분위를 다시 계산합니다. 옆 「?」에도 같은 설명이 있습니다.

「시험 마감」과 옆 「?」 설명

5. 마감 뒤 답안지가 더 오면 「다시 마감」

결석한 학생의 답안지가 나중에 오면 1~3단계처럼 올려 저장한 뒤 대시보드에서 「다시 마감」을 누릅니다. 다시 마감해야 그

학생이 등수에 들어갑니다.

자주 묻는 것

연필로 마킹해도 되나요? 됩니다. 연필이든 볼펜이든 동그라미를 꽉 채워 진하게 칠하면 잘 읽힙니다.

이름을 잘못 읽었어요. 결과 표에서 「✎ 이름 수정」을 눌러 고칩니다(학생 맞추기 사용법).

정답키가 틀렸어요. 채점 결과 고치기와 재개봉을 보세요.
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