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2026년 10월 5일 · 오엠알랩

채점한 시험 결과의 「상장 발급」에서 성적 우수 학생의 상장을 만드는 순서입니다. 화면 속 학원·학생 이름은 모두 예시입니다.

먼저 알아 둘 것

커트라인을 저장해야 「상장 생성」이 눌립니다. 「커트라인 저장(박제)」 전에는 버튼이 잠겨 있습니다.

수상자(장려상 이상)만 상장이 만들어집니다. 점수만 직접 입력한 학생은 상장 대상에서 빠집니다.

직인과 학원 로고는 대시보드 «학원 로고 · 직인» 카드에서 등록합니다. 학원 전체에 함께 쓰이고, 등록하지 않으면

기본 도장이 찍힙니다.

1. 시험 결과에서 「상장 발급」

대시보드에서 시험을 열면 «인쇄물» 줄에 「🏅  상장 발급」 버튼이 있습니다. 누르면 상장 창이 열립니다.

«인쇄물» 줄의 「🏅  상장 발급」

2. 상 받을 기준 고르고 「커트라인 저장(박제)」

«시상 커트라인 · 실시간 수상 인원»에서 「절대 점수(정답률 %)」나 「백분위(상위 %)」를 고르고 상마다 숫자를 넣으면 오른쪽

인원이 바로 바뀝니다. 대상은 그 시험 최고점(동점이면 모두)입니다. 인원을 확인했으면 「커트라인 저장(박제)」을 누릅니다.

기준을 고르면 상마다 인원이 바로 보입니다

3. 미리보기로 상장 모양 확인하기

상장 창 오른쪽 미리보기에 실제로 만들어질 상장이 그려집니다(창이 좁으면 «미리보기 보기»를 펼칩니다). 상장 제목·「발행

기관명」·「발행인 이름」·문구·양식은 창 위쪽 «발행 설정»에서 고치면 미리보기에 바로 반영됩니다.
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미리보기와 같은 상장(예시)

4. 「상장 생성」으로 PDF 받기

커트라인을 저장하면 창 아래 「상장 생성」이 풀립니다. 누르면 수상 학생 전원의 상장이 PDF 한 파일로 저장됩니다. 이름 확인이

필요한 학생이 있으면 먼저 알려 주니, 상장은 이름 오탈자가 없는지 꼭 확인하세요.

커트라인 저장 뒤 풀린 「상장 생성」

자주 묻는 것

리포트와 상장을 한 번에 뽑을 수 있나요? «인쇄물» 줄의 「📦  리포트+상장 PDF」를 씁니다. 이것도 커트라인을 먼저

저장해야 합니다.

커트라인을 바꾸고 싶어요. 숫자를 고치고 「커트라인 저장(박제)」을 다시 누른 뒤 「상장 생성」을 누릅니다.
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